
MODELLO PER LA RELAZIONE DELLE ATTIVITÀ DELLA FUNZIONE STRUMENTALE AREA 1 “GESTIONE DEL PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA”
A.s. ____________
	Compiti
	-Lavoro di stesura/revisione del PTOF e pianificazione del PTOF in continuità tra Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria I grado

-Messa a punto e distribuzione, nel rispetto delle scadenze, di strumenti didattici (stampati, griglie di osservazione, valutazione, modelli…) per l’attuazione del Piano

- Raccolta dei materiali didattici prodotti dai docenti/alunni 

- Raccolta, coordinamento e diffusione dei progetti d’Istituto

- Aggiornamento del sito web d’Istituto

- Pubblicizzazione di documentazione, attività ed eventi scolastici sul sito e via social

- Lavoro di stesura/aggiornamento/monitoraggio del RAV, del PDM e del Bilancio Sociale

- Acquisizione, tabulazione e socializzazione delle valutazioni degli studenti in uscita

- Convocazione bimestrale di dipartimenti e consigli d’interclasse per il coordinamento delle attività

-Coordinamento scuola/famiglia

- Acquisizione della normativa delle prove INVALSI, diffusione e gestione delle modalità operative  

-Verifica, valutazione delle attività del Piano e relativa documentazione

- Calendarizzazione degli incontri e coordinamento del gruppo di lavoro per la revisione del Regolamento d’Istituto

-Autoanalisi e autovalutazione delle attività svolte e socializzazione delle informazioni relativi alla qualità dei processi attuati e ai risultati ottenuti                                                                                         

	Attività effettivamente

svolte
	

	Elementi critici riscontrati
	

	Indicazioni utili per il prossimo a.s.
	

	Riflessioni conclusive
	


Li……………..                                                                            Firma…………………………
MODELLO PER LA RELAZIONE DELLE ATTIVITÀ DELLA FUNZIONE STRUMENTALE AREA 2 “SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI”
A.s. ____________
	Compiti
	- Analisi dei bisogni formativi, individuazione delle priorità, gestione e coordinamento delle attività relative alle attività di formazione e aggiornamento dei docenti

- Coordinamento delle attività d’informazione e orientamento dei docenti in ingresso

-Stesura e coordinamento di un “Progetto Continuità” per i tre ordini di scuola in collaborazione con le docenti interessate

- Coordinamento delle attività di orientamento tra Scuola Secondaria di I grado e Scuola Secondaria di II grado

- Acquisizione della normativa delle prove INVALSI e gestione delle modalità operative nella Scuola Primaria e Secondaria di I grado

-Supporto ai docenti nella fase di progettazione, attuazione e monitoraggio dei progetti

-Coordinamento e supporto ai docenti per l’utilizzo del registro elettronico

- Rilevazione e tabulazione delle competenze certificate in possesso dei docenti nei tre ordini di scuola

	Attività effettivamente

svolte
	

	Elementi critici riscontrati
	

	Indicazioni utili per il prossimo a.s.
	

	Riflessioni conclusive
	


Li……………..                                                                            Firma…………………………

MODELLO PER LA RELAZIONE DELLE ATTIVITÀ DELLA FUNZIONE STRUMENTALE AREA 3 “ INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI”
A.s. ____________
	Compiti
	- Coordinamento del “Progetto di accoglienza” per i tre ordini di scuola in collaborazione con le docenti interessate

- Coordinamento di iniziative di sostegno/recupero e di valorizzazione delle eccellenze, finalizzate all’arricchimento della qualità dell’istruzione

- Organizzazione e verifica dello svolgimento di manifestazioni e/o partecipazione a concorsi: “Giochi matematici” dell’Università Bocconi”, Progetto BCC di Leverano, …

-Coordinamento delle attività relative alle iniziative sui temi di Salute, ambiente, cittadinanza..

-Promozione di percorsi di recupero/potenziamento in accordo con i docenti di classe

- Organizzazione di momenti d’incontro tra scuola primaria e secondaria di primo grado finalizzati alla continuità

- Coordinamento delle attività di orientamento tra Scuola Secondaria di I grado e Scuola secondaria di II grado

- Acquisizione della normativa delle prove INVALSI e gestione delle modalità operative nella Scuola Primaria e Secondaria di I grado

- Supporto ai/alle docenti/referenti laboratorio nella somministrazione;

- Cura delle relazioni con le case editrici per l’arricchimento delle biblioteche scolastiche

- Predisposizione di un sistema informatico per una più efficace fruizione della biblioteca da parte di alunni e studenti

-Individuazione di situazioni problematiche o difficoltà di studio per consentire la predisposizione di opportuni interventi

	Attività effettivamente

svolte
	

	Elementi critici riscontrati
	

	Indicazioni utili per il prossimo a.s.
	

	Riflessioni conclusive
	


Li……………..                                                                            Firma…………………………

MODELLO PER LA RELAZIONE DELLE ATTIVITÀ DELLA FUNZIONE STRUMENTALE AREA 4 “COORDINAMENTO E GESTIONE DEI PROGETTI 

D’INTEGRAZIONE”
A.s. ____________
	Compiti
	1.Coordinamento, con le docenti interessate, delle attività di accoglienza alunni BES

2.Coordinamento delle riunioni dei docenti di sostegno e delle attività d’inclusione degli alunni con bisogni speciali 

3.Compilazione e tenuta dei verbali delle relative sedute e di tutti gli atti
4.Individuazione di linee d’intervento e predisposizione di progetti specifici per gli alunni, anche con l’utilizzo delle nuove tecnologie
5.Coordinamento e partecipazione ai lavori del Gruppo sull’inclusione 

6. Elaborazione del Piano Annuale per l’Inclusività  (PAI), riferito  a  tutti  gli alunni con BES, da redigere al termine di ogni anno scolastico (entro il mese di Giugno) in collaborazione con i docenti di classe e di sostegno
7.Programmazione, partecipazione e coordinamento del Gruppo H, in relazione a Diagnosi Funzionale, P.D.F. e P.E.I

8.Coordinamento degli incontri con la psicologa dell’ASL

9.Rilevazione di situazioni di disagio individuate dai Consigli di classe

10.Predisposizione di questionari per misurare il livello d’inclusività dell’Istituto

	Attività effettivamente

svolte
	

	Elementi critici riscontrati
	

	Indicazioni utili per il prossimo a.s.
	

	Riflessioni conclusive
	


Li……………..                                                                            Firma…………………………

MODELLO PER LA RELAZIONE DELLE ATTIVITÀ DELLA FUNZIONE STRUMENTALE AREA 5 “ REALIZZAZIONE DI PROGETTI FORMATIVI, ANCHE DI INTESA CON ENTI TERZI E USCITE SUL TERRITORIO ”
A.s. ____________
	Compiti
	Cura delle iniziative e progetti svolti con Enti ed Istituzioni esterni alla Scuola - Contatti con il Territorio - Organizzazione delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione  

	Attività effettivamente

svolte
	

	Elementi critici riscontrati
	

	Indicazioni utili per il prossimo a.s.
	

	Riflessioni conclusive
	


Li……………..                                                                            Firma…………………………

MODELLO PER LA RELAZIONE DELLE ATTIVITÀ DELLA FUNZIONE STRUMENTALE AREA 6 “ SERVIZI AI DOCENTI, AGLI STUDENTI E ALL’ISTITUTO ”

A.s. ____________

	Compiti
	- Acquisizione e cura delle proposte d’inserimento dati

- Promozione utilizzo della strumentazione informatica da parte del personale

- Gestione dei rapporti con la società Axios

-Coordinamento, d’intesa anche con i responsabili dei laboratori di informatica, delle azioni necessarie a garantire l’efficienza delle dotazioni tecnologiche dell’Istituto e la loro ottimale utilizzazione ed eventuali proposte di rinnovo

- Coordinamento con gli Uffici Amministrativi per eventuali necessità di acquisti o rinnovo materiale informatico

-Supporto nelle problematiche inerenti la registrazione, l’utilizzo e l’aggiornamento dati per GSuite for Education.

	Attività effettivamente

svolte
	

	Elementi critici riscontrati
	

	Indicazioni utili per il prossimo a.s.
	

	Riflessioni conclusive
	


Li……………..                                                                            Firma…………………………

